ZARZADZENIE Nr 246/21
WOJTA GMINY KORYTNICA
z dnia 2 sierpnia 2021 roku

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Korytnica

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 oraz art.46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), art.76 a § 2b oraz art. 268a ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz.735),
art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1427 ze zm.), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.) art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U. z 2020 r., poz. 2176), art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2019 r. poz. 869 ze
zm.), art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1320
ze zm.) , art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1282) art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020r. poz. 1740 ze zm.); art. 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeksu
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020r. poz. 1575 ze zm.); art. 35 § 2 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002r. prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2019 r.
p0z.2325 ze zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Panig Grazyne Chrupek - Zast¢pcg Wojta Gminy Korytnica do :

1) zalatwiania w imieniu Wojta Gminy Korytnica indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien, zaswiadczen, a takze do pos$wiadczania zgodnosci odpisow
dokumentéw przedstawionych przez strone¢ na potrzeby prowadzonych postgpowan
z oryginalem,

2) wydawania w imieniu Wojta Gminy Korytnica decyzji i postanowien w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na
podstawie przepisdéw ustawy Ordynacja podatkowa, w tym spraw dotyczacych
podatkéw i oplat lokalnych, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
optat reklamowych, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania
innych pism urzedowych sporzgdzanych w toku tych postgpowan, niemajacych
charakteru orzeczen administracyjnych

3) wydawania w imieniu Wéjta Gminy Korytnica zaswiadczen w rozumieniu przepisow
Dziatu VII Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Dzialu VIIIA ustawy
Ordynacja podatkowa;



4) podejmowania w imieniu Gminy Korytnica, jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postgpowaniach egzekucyjnych w
administracji, w tym wystawiania i podpisywania postanowien i zarzadzen:

5) podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych pism
oraz przesytanie za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j;

6) potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw wydawanych przez Urzad
Gminy Korytnica i przekazywanych do innych podmiotéw;

7) wykonywania wszystkich czynnosci z zakresu realizacji dostepu do informacji
publicznej, w tym: wydawania decyzji o odmowie dostepu do informacji
publicznej oraz umorzenia postgpowania o udostepnienie informacji publicznej
oraz podpisywania odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej i
wszelkiej korespondencji zwigzanej z ustawag o dostepnie do informacji publicznej;

8) dysponowania srodkami finansowymi budzetu gminy;

9) zatwierdzania dokumentéw finansowo- ksiggowych do wyplaty, w tym list ptac,
przelewow, faktur, not obcigzeniowych, polecen ksiggowania;

10) zatwierdzania do wyptaty delegacji stuzbowych pracownikow;
11) zatwierdzania do wyptaty list wyplat z ZFSS;

12) podpisywania ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego” pracownikéw, w tym wobec Wdjta
Gminy Korytnica, Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy Korytnica;

13) poswiadczania wtasnorgcznosci podpisow;

14) podpisywania korespondencji zwigzanej z o§wiadczeniami majatkowymi skladanymi
do Wojta Gminy Korytnica przez osoby obowigzane do zlozenia oswiadczen o
swoim stanie majatkowym.

15)reprezentowania Gminy Korytnica we wszystkich postgpowaniach przed sgdami
powszechnymi w sprawach cywilnych i sadami administracyjnymi, organami
administracji, prokuraturg, w ktoérych strong jest Gmina Korytnica oraz do
udzielania radcom prawnym pelnomocnictw procesowych w tych sprawach, jak
réwniez wystgpowania w imieniu Gminy Korytnica w zwigzku z dochodzeniem
naleznosci pienieznych, w tym w postepowaniach egzekucyjnych,

16)skladania samodzielnie w imieniu Gminy Korytnica o$§wiadczen woli w sprawach
majatkowych Gminy Korytnica i w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej
dziatalno$ci Gminy Korytnica, w tym do samodzielnego zawierania i podpisywania
umow cywilno-prawnych, porozumien wynikajacych z dziatalno$ci Gminy
Korytnica, z zastrzezeniem, ze jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowal
powstanie zobowigzan pienigznych, do jej skuteczno$ci potrzebna jest
kontrasygnata skarbnika gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 2. W przypadku nieobecnosci Wojta powierzam i upowazniam Zastgpce Wojta Gminy
Korytnica — Panig Grazyne Chrupek do prowadzenia w moim imieniu nastgpujacych spraw:



1)  kierowania biezacg pracg Urzedu Gminy Korytnica;

2)  przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskdw dotyczacych pracy Urzedu
Gminy;

3) podpisywania wszelkiej korespondencji, pism, dokumentow do ZUS i Urzedu
Skarbowego, przelewdw, faktur i innych dokumentéw finansowo-ksiggowych:

4) podpisywania sprawozdan statystycznych;
4) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Korytnica i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem dyrektora

Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Korytnicy.

§ 3. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 i § 2, zostajg udzielone na czas zatrudnienia na
stanowisku zastepcy wéjta Gminy i wygasaja z chwilg cofnigcia w kazdym czasie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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