ZARZADZENIE Nr 277/21
WOJTA GMINY KORYTNICA
z dnia 23 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—
2020

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021
poz. 217 ze zm.) w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72021 poz. 305 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam zasady rachunkowosci oraz plan kont dla projektu wspoHinansowanego ze srodkéw

PROW na lata 2014 — 2020 zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ pracownikow zaangazowanych przy realizacji projektu do przestrzegania

1 stosowania zasad zawartych w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od 01.01.2021 r.




Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 277/21
Wojta Gminy Korytnica

z dnia 23 listopada 2021 r.

Postanowienia ogodlne

1. Zarzadzenie dotyczy ustalenia zasad rachunkowosci dla zadania:

»Budowa przydomowych oczyszczalni Sciekéw na terenie Gminy Korytnica” zwigzane
z realizacja operacji typu ,,Gospodarka wodno — $ciekowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie
inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow mate;
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” w ramach

Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Projekt realizowany zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy Nr 00114-65150-UM0700241/19 z
dnia 31 grudnia 2020 r.

Niniejsze zasady (polityki) rachunkowosci sg uszczegélowieniem zasad wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 111/20 W¢jta Gminy Korytnica z dnia 07 stycznia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w Korytnicy ze zmianami oraz
Zarzadzeniem Nr 110/20 Woéjta Gminy Korytnica z dnia 07 stycznia 2020 r. w sprawie

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Gminy Korytnica.

Postanowienia dotyczace zasad polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont

1. Rachunkowos$¢ w zakresie zadania finansowanego z udzialem s$rodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Korytnica oraz

jednostki Urzgdu Gminy Korytnica.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Korytnicy, ul. Matkowskiego
20, 07-120 Korytnica w sposob ustalony w zakladowym planie kont w jezyku polskim i w walucie
polskiej za pomoca komputera w programie: ,Ksiegowos¢ budzetowa” firmy Ustugi
Informatyczne INFO — SYSTEM sp. j. System umozliwia sporzadzanie wydrukoéw niezbednych

do sprawdzenia poniesionych wydatkow zwigzanych z realizacja projektu.

3. Do niniejszego projektu nie prowadzi si¢ wyodrebnionego rachunku bankowego.



4. Wydatki projektu ponoszone sg z rachunku 16 9233 0001 0130 0387 2000 0470 . Realizacja
wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanyrhi umowami 1 harmonogramami na

podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

5. Przyznana pomoc finansowa ze srodkéw funduszy pomocowych w wysokosci 63,63%
poniesionych kosztow kwalifikowalnych projektu, zostanie przekazana na podstawie ztozonego
wniosku o platnos$é na rachunek bankowy Gminy Korytnica o nr 41 9233 0001 0130 0387 2000
0020.

6. Ewidencj¢ ksiegowa prowadzi w ramach zadania Urzagd Gminy w Korytnicy w programie
komputerowym ,,Ksiggowos¢ budzetowa” w sposdéb umozliwiajagcy identyfikacje projektu
poprzez stosowanie klasyfikacji budzetowej i odpowiednich kont analitycznych (z symbolem ,,3”).
Dodatkowo projekt oznaczony jest zadaniem — ,,Budowa przydomowych oczyszczalni $ciekéw na
terenie Gminy Korytnica” — symbol ,,3”. Przy kwalifikowaniu srodkéw na dziaty, rozdziaty i
paragrafy stosuje si¢ obowigzujaca klasyfikacje budzetowa. Dla celow operacji w planie
finansowym Urzg¢du Gminy w Korytnicy wprowadza si¢ ewidencje dochodow i wydatkow
poprzez wyodrebnienie czwartej cyfry paragrafow klasyfikacji budzetowe;j:

7 — dla dochodow i wydatkow finansowanych ze srodkéw pomocy na realizacje¢ zadania
9 — dla wydatkow finansowanych z wktadu wtasnego

Wydatki kwalifikowalne w ramach realizowanego zadania ksiegowane sg zgodnie z nastepujgcym

podziatem:

63,63% - z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej ,,7” jako finansowanie dla wydatku

kwalifikowalnego ze sSrodkéw pomocowych;

36,37% - z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej ,,9” jako finansowanie dla wydatku

kwalifikowalnego ze srodkow wktadu wtasnego

Wydatki niekwalifikowalne ksiggowane sg z czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowej ,,9” jako

finansowanie ze srodkéw budzetu gminy.

Procedury dokonywania platnosci

1. Wplyw dokumentéw — faktur, rachunkéw wraz z obowigzujgca dokumentacjg (m.in.
protokoty odbioru) do Urzgdu Gminy w Korytnicy.
2. Kontrola merytoryczna dokumentéw przez osobg¢ nadzorujaca zadanie, polegajaca na

sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z zawartg umowg z



Samorzagdem Wojewodztwa Mazowieckiego, wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo
— finansowym. Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym.

3. Opis dowodu ksiggowego zawierajacy elementy okreslone w wytycznych jednostki
przekazujacej pomoc ze $rodkéw europejskich. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje projektu.

4. Kontrola formalno — rachunkowa dokumentu polegajaca na sprawdzeniu czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o Vat, czy nie zawiera bledow
rachunkowych — dokonana przez pracownikéw Referatu Finansowego.

5. Dekretacja dowodéw ksiegowych dokonana przez pracownika Referatu Finansowego
Urzedu Gminy w Korytnicy.

6. Zatwierdzenie dokumentdéw do zaptaty przez Skarbnika i Wéjta Gminy lub osoby przez nich

upowaznione.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentow
Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu przechowywane sg w osobnych
segregatorach przez okres okreslony w umowie. W zbiorach dokumentéw podstawowych

znajduja si¢ kserokopie z adnotacja, iz oryginat dokumentu wpigto do odrebnego segregatora.

Zakladowy plan kont

W ramach zadania ,,Budowa przydomowych oczyszczalni $ciekéw na terenie Gminy

Korytnica” stosuje si¢ zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Korytnica oraz jednostki Urzedu

Gminy w Korytnicy wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 111/20 Wojta Gminy Korytnica z dnia 07

stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w

Korytnicy (ze zmianami) oraz Zarzadzeniem Nr 110/20 Wéjta Gminy Korytnica z dnia 07 stycznia

2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Gminy Korytnica. Znajdujg sie

tam szczegolowe opisy kont ksiegowych.

W celu wyodrebnienia dokumentéw zwigzanych z realizacja zadania wprowadza sie dodatkowa

analityke do kont, na ktérych dokonane beda ksiggowania zwigzane z realizacjg operacji

z symbolem ,,3”.
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