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Korytnica, dnia  2.10.2014 r.    
Zapytanie ofertowe 
(postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o szacunkowej wartości poniżej 30 000 euro)
na wykonanie usługi edukacyjnej  w ramach projektu systemowego partnerskiego pn. „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe – Moja przyszłość współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej realizowanego w Szkołach podstawowych na terenie gminy Korytnica       
1. Zamawiający:

Gmina Korytnica

ul. Małkowskiego 20

07-120 Korytnica
  2.Tryb udzielenia zamówienia
 Zapytanie ofertowe na realizację zamówienia poniżej 30.000 euro, które nie jest zapytaniem o cenę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. –Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn.zm.). Postępowanie prowadzone jest w związku z obowiązującą zasadą konkurencyjności w ramach projektu PO KL.
1. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia są  usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęć w roku szkolnym 2014/2015 na potrzeby realizacji przez Gminę Korytnica projektu systemowego pn. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe –„Moja przyszłość” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX -Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 -Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 -Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych .

Część 1: zajęcia z języka angielskiego w Szkole Podstawowej im bpa Franciszka   

                Jaczewskiego w łącznej liczbie 60 godzin ( 2014 r.- 24 godziny, 2015-36 godzin)
Część 2: zajęcia przyrodnicze w Szkole Podstawowej im bpa Franciszka   

                Jaczewskiego w łącznej liczbie 60 godzin ( 2014 r.- 24 godziny, 2015-36 godzin)

Część 3: zajęcia matematyczne w Szkole Podstawowej im bpa Franciszka   

                Jaczewskiego w łącznej liczbie 60 godzin ( 2014 r.- 24 godziny, 2015-36 godzin)
Część 4:zajęcia związane z poradnictwem i doradztwem edukacyjno – zawodowym 
                 w   Szkole Podstawowej im bpa Franciszka  Jaczewskiego w łącznej liczbie 20

                  godzin ( 2014 r.- 8 godzin, 2015-12 godzin)

Część 5: zajęcia z języka angielskiego w Szkole Podstawowej w Pniewniku w łącznej liczbie   

                 80 godzin (2014r.-32 godziny, 2015- 48 godzin)

Część 6: zajęcia matematyczno – przyrodnicze  w Szkole Podstawowej w Pniewniku 
                   w łącznej liczbie   80 godzin (2014r.-32 godziny, 2015- 48 godzin)
Część 7: zajęcia związane z poradnictwem i doradztwem edukacyjno – zawodowym 
                    w   Szkole Podstawowej w Pniewniku  w łącznej liczbie 40 godzin (2014r.-16
                    godzin, 2015- 24 godziny)

Część 8: zajęcia matematyczno – przyrodnicze w Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza 
                    w Korytnicy w łącznej liczbie 80 godzin (2014r.-32  godziny, 2015- 48 godzin)

Część 9: zajęcia z języka angielskiego w Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza 
                 w Korytnicy w łącznej liczbie 80 godzin (2014r.-32  godziny, 2015- 48 godzin)

Część 10: zajęcia związane z poradnictwem i doradztwem edukacyjno – zawodowym 
                     w   Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Korytnicy w łącznej liczbie 40  

                     godzin (2014r.-16  godzin, 2015- 24 godziny)

Wymienione w zamówieniu zajęcia będą realizowane bezpośrednio przed lub bezpośrednio 

po obowiązkowych zajęciach szkolnych uczniów, w dni nauki szkolnej, termin realizacji 

zajęć musi być dostosowany do tygodniowego planu obowiązkowych oraz 

pozalekcyjnych zajęć uczniów i zatwierdzony przez dyrektora szkoły. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Wykonawca może złożyć ofertę maksymalnie  na jedną część.
Do obowiązków Wykonawców/ nauczycieli wyłonionych w niniejszym postępowaniu do 

prowadzenia zajęć pozalekcyjnych w projekcie, będzie należało w szczególności : 

- sporządzanie miesięcznej karty czasu pracy

- przygotowanie w formie pisemnej szczegółowego programu zajęć pozalekcyjnych obejmującego ich zakres i harmonogram 

realizacji i przedstawienie go do zatwierdzenia dyrektorowi szkoły, w której będą 

prowadzone zajęcia oraz niezwłoczne dostarczenie go Zamawiającemu,

-przeprowadzenie zajęć w terminie od podpisania umowy do 26 czerwca 2015r.

-dostosowanie, w uzgodnieniu z Dyrektorem właściwej szkoły, terminów realizacji 

prowadzonych zajęć projektowych przy założeniu, że zajęcia te mogą odbywać się w dni 

nauki szkolnej, bezpośrednio przed lub bezpośrednio po obowiązkowych lekcjach w 

godzinach dostosowanych do możliwości uczestników i warunków pracy szkoły

-systematyczna i zgodna z harmonogramem realizacja zajęć projektowych oraz 

niezwłoczne informowanie dyrektora szkoły o każdym przypadku uniemożliwiającym mu realizację zajęć zgodnie z harmonogramem,

-prowadzenie zajęć w sposób atrakcyjny, z wykorzystaniem różnorodnych środków 

dydaktycznych

-uczestniczenie w akcji promocyjnej projektu (m.in. spotkania informacyjne z uczniami, 

rodzicami, stosowanie logotypów i formułek promocyjnych w materiałach/dokumentach 

wytwarzanych podczas realizacji projektu i/lub korespondencji),

-zapewnienie ładu i porządku w czasie zajęć, bezpieczeństwa uczniów uczestniczącym w 

zajęciach oraz zgodnego z przeznaczeniem użytkowania sprzętu, materiałów i pomocy 

dydaktycznych,

-utrzymanie grupy z wymaganą liczebnością uczestników i osiągnięcie zakładanych 

rezultatów projektu w zakresie prowadzonych zajęć

-realizacja innych zadań projektowych powierzonych przez Zamawiającego do prawidłowej 

realizacji projektu

-założenie i prowadzenie na bieżąco wymaganej dokumentacji zajęć (m.in. dzienniki zajęć, 

listy potwierdzające uczestnictwo uczniów w zajęciach, karty czasu pracy, ankiety, 

sprawozdania, i in.) oraz terminowe dostarczanie Zamawiającemu dokumentów 

potwierdzających realizację prowadzonych zajęć,

-prowadzenie dokumentacji fotograficznej realizowanych zajęć,

-przeprowadzenie i udokumentowanie okresowej i końcowej ewaluacji prowadzonych zajęć 

oraz ocena efektów działań na rzecz uczniów,

-współpraca i współdziałanie z innymi wykonawcami zamówienia w danej szkole przy organizacji dwóch całodziennych zajęć otwartych dla uczniów w instytucjach związanych ze szkolnictwem wyższym, edukacją, kulturą (muzea, centra nauki, instytucje kultury, wystawy, itp.)

-stała współpraca z Dyrektorem szkoły, w której będą prowadzone zajęcia projektowe,

-współdziałanie z Zamawiającym przy dokonywaniu zakupu materiałów edukacyjnych i 

sprzętu niezbędnego do prowadzenia zajęć,

-niezwłoczne udostępnianie dokumentacji z zakresu realizacji umowy na żądanie uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, dyrektorowi szkoły, organowi kontrolującemu 
4. Wspólny słownik zamówień (CPV) 

80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe

5. Termin realizacji zamówienia:
 od podpisania umowy do 26 czerwca 2015

6.  Miejsce wykonywania usługi

- Szkoła Podstawowa im bpa Franciszka Jaczewskiego w Górkach Grubakach

- Szkoła Podstawowa w Pniewniku

- szkoła Podstawowa im H. Sienkiewcza w Korytnicy

7. Warunki udziału w postępowaniu :

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki :

a)posiadają kwalifikacje do prowadzenia określonych zajęć, potwierdzone kserokopią 

dokumentów potwierdzających wymagane kwalifikacje ( szczególności : dyplom ukończenia 

wyższych studiów z przygotowaniem pedagogicznym, dyplom ukończenia studiów 

podyplomowych, świadectwo ukończenia kursu kwalifikacyjnego i in. -kopie potwierdzone 

za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę), -załącznik nr 3
b)posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie –min. 2 lata pracy w szkole podstawowej 

stopień awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego oraz min. 2-letnie 

doświadczenie w prowadzeniu takich samych lub zbliżonych zajęć z uczniami, potwierdzone 

własnoręcznie podpisanym oświadczeniem o wymaganym doświadczeniu zawodowym oraz 

potwierdzona za zgodność z oryginałem kopią aktu nadania stopnia awansu zawodowego 

-załącznik nr 3
c) odnośnie zajęć z zakresu doradztwa edukacyjno – zawodowego kwalifikacje nauczyciela zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie zasad udzielania pomocy psychologiczno – pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. u z 2013 r., poz. 532 ze zm.)
W przypadku Wykonawcy innego niż osoba fizyczna 

–należy przedstawić wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, przygotowania pedagogicznego, wiedzy i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, stopnia awansu zawodowego a także zakresu wykonywanych przez nie czynności  – załącznik nr 4
Z treści dołączonych do oferty dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki 

Wykonawca spełnia.

Wykonawcy nie spełniający warunków zostaną wykluczeni z postępowania.
8. Sposób przygotowania oferty
    - wymagania ogólne

a) oferta musi być złożona w języku polskim, w sposób czytelny (pismem komputerowym,  

       maszynowym lub ręcznym) i podpisana

b)formularz oferty oraz dokumenty sporządzone przez Wykonawcę powinny być przez 

    niego podpisane, kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje oraz 

    przygotowanie pedagogiczne a także stopień awansu zawodowego muszą być 

    potwierdzone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem, wszystkie strony oferty i 

   ewentualne poprawki winny być parafowane przez Wykonawcę

-oferta powinna składać się:

a)formularza ofertowego sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 1

b)zestawu dokumentów i oświadczeń-załączniki nr 2 i nr 3, a w przypadku wykonawcy innego niż osoba fizyczna –załączniki nr 2 i nr 4

9. Miejsce oraz termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć osobiście lub przesłać (decyduje data wpływu oferty) na adres siedziby Gminy Korytnica–Gminny Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Korytnicy, ul. Małkowskiego 20, 07-120 Korytnica, pokój nr 7.
Termin składania ofert upływa 7 października 2014   o godz. 12.00

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego 

Oferty złożone po upływie wskazanego terminu nie będą rozpatrywane.
Osoby uprawnione do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach 

merytorycznych dotyczących niniejszego zapytania ofertowego –Pani Grażyna Chrupek- tel.25/6612295
10. Opis kryteriów wyboru oferty:

Kryterium, którym Zamawiający będzie kierować się przy wyborze oferty :

Cena -100%

11. Integralną część niniejszego zapytania ofertowego stanowią następujące załączniki:

Załącznik nr 1 –formularz oferty
Załącznik nr 2 -oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 3 –doświadczenie wykonawcy

Załącznik nr 4-wykaz osób(dotyczy Wykonawcy innego niż osoba fizyczna).

12. Wybór oferty

Osoba wybrana do realizacji zadania zostanie telefonicznie zaproszona do 

podpisania umowy.

Załączniki :

1.Formularz oferty –zał. nr 1

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu – zał. nr 2

3. Doświadczenie wykonawcy – zał. nr 3

4. Wykaz osób – zał. nr 4

Załącznik Nr 1

Gmina Korytnica

ul. Małkowskiego

07-120 Korytnica 





OFERTA
W odpowiedzi na zaproszenie  do złożenia oferty:

 na wykonanie usługi edukacyjnej  w ramach projektu systemowego partnerskiego pn. „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe – Moja przyszłość współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej realizowanego w Szkołach podstawowych na terenie gminy Korytnica       

Nazwa wykonawcy: ……………………………………………………………………………………………………….

adres: ……………………………………………………………………………………………………………………………

NIP: ……………………………….          REGON: ……………………………….

TEL. ………………………………….. e-mail: ………………………………………..
Stopień awansu zawodowego ………………………………………..

Staż pracy pedagogicznej ………………………………………………

Oferuję wykonanie usługi w następującej części:
CZĘŚĆ: ……….   pod nazwą …………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Cena brutto za godzinę realizowanej usługi: ……………………… zł
	Ilość

godzin
	Cena jednostkowa brutto 

(stawka godzinowa)
	Wartość ogółem brutto

(wartość z poz. 1 x wartość 
z poz. 2)

	1
	4
	3

	
	
	

	RAZEM (cena oferty dla części nr :


Cena oferty słownie: ………………………………………………………................................................................

Oświadczam, iż 
1.Zaoferowana kwota jest ostateczna i nie podlega jakimkolwiek negocjacjom z Zamawiającym. 

2. Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie do 26 czerwca 2015r. 

Data rozpoczęcia : podpisanie umowy 

Data zakończenia : przedłożenie Zamawiającemu końcowego rozliczenia wraz z kompletem wymaganej przez Zamawiającego prowadzonej dokumentacji : 30 czerwca 2015r. 

Wraz z ofertą składam następujące oświadczenia (wypisać):

- ……………………………………………… 

- ……………………………………………… 

-……………………………………………… 

- ……………………………………………..
……………………………………………………………………








(czytelny podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 2” 

OŚWIADCZENIE

Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu na na wykonanie usługi edukacyjnej 
 w ramach projektu systemowego partnerskiego pn. „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe – Moja przyszłość współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej realizowanego w Szkołach podstawowych na terenie gminy Korytnica       

oświadczam, że

1.Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do   realizacji procesu rekrutacji i realizacji umowy zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r
 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) 
2.Zapoznałem się z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszę do nich żadnych 
 zastrzeżeń. 
3. Uzyskałem wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia. 

4. Uważam się związany niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

5. W przypadku udzielenia zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz do wykonania zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

6. Posiadam stosowne wykształcenie oraz doświadczenie w pracy z uczniami . 

7. Znam potrzeby edukacyjne i możliwości uczniów zakwalifikowanych do udziału w projekcie. 

……………………………………………………………………








(czytelny podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 3 
DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oświadczam, że spełniam poniższe warunki uprawniające do udziału w niniejszym postępowaniu : 

posiadam kwalifikacje do prowadzenia określonych zajęć, potwierdzone kserokopią dokumentów potwierdzających wymagane kwalifikacje ( szczególności : dyplom ukończenia wyższych studiów z przygotowaniem pedagogicznym, dyplom ukończenia studiów podyplomowych, świadectwo ukończenia kursu kwalifikacyjnego i in.) : 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

( w załączeniu potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie ww dokumentów) 

Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie – minimum 2 lata pracy w szkole podstawowej/ i jednocześnie prowadzenie takich samych lub zbliżonych zajęć z uczniami (opis) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………

……………………………………………………………………



data





(czytelny podpis Wykonawcy)
 Załącznik nr 4 

WYKAZ OSÓB
które będą uczestniczyły w wykonaniu zamówienia, którego przedmiotem jest prowadzenie zajęć pozalekcyjnych w projekcie „Moja Przyszłość” 
rodzaj zajęć : …………………………………………………………………………………… 

Oświadczam/y, że dysponuje/my osobami, zgodnie z poniższym wykazem, które zostaną skierowane do realizacji zadania będącego przedmiotem zamówienia
	Lp.
	Imię i nazwisko
	wykształcenie
	Doświadczenie (określenie wymiaru stażu pracy, ilości lat w nauczaniu w szkole podstawowej, rodzaj prowadzonych zajęć z uczniami)
	Informacja o podstawie dysponowania osobami wskazanymi w kol. 2 (np. pracownik własny, umowa zlecenie, oddany do dyspozycji przez inny podmiot)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


      ……………………………………………………………

……………………………………………………………………



data





(czytelny podpis Wykonawcy
Projekt  jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
         Priorytet IX, Działania 9.1 Poddziałania 9.1.2 oraz z budżetu Samorządu Województwa Mazowieckiego

